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1. Общие положения
1.1. Данный порядок предоставления микрозаймов субъектам малого и среднего предпринимательства Курской области (далее - Порядок)  разработан  Ассоциацией  микрокредитной компанией «Центр поддержки предпринимательства Курской области» (сокращенное наименование - Ассоциация МКК «ЦПП Курской области») согласно:

- Федерального закона № 209-ФЗ от 24.07.07г. «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»,

- Федерального закона № 152-ФЗ от 27.07.06г. «О персональных данных», 

- Федерального закона № 151-ФЗ от 02.07.10г. «О микрофинансовой деятельности и микрофинансовых организациях», 

- Подпрограмма 2 «Развитие малого и среднего предпринимательства в Курской области» Государственной программы Курской области «Развитие экономики и внешних связей Курской области», утвержденной Постановлением Администрации Курской области от 24.10.2013г. №774-па.
Правила предоставления микрозаймов субъектам малого и среднего предпринимательства являются локальным правовым актом Центра.

1.2. Целью разработки и реализации настоящего Порядка является обеспечение доступа субъектов малого и среднего предпринимательства к финансовым ресурсам.

1.3. В рамках настоящего Порядка используются следующие основные определения и сокращения:

микрофинансовая деятельность - деятельность юридических лиц, имеющих статус микрофинансовой организации, а также иных юридических лиц, имеющих право на осуществление микрофинансовой деятельности в соответствии со статьей 3 Федерального закона № 151-ФЗ от 02.07.10г. «О микрофинансовой деятельности и микрофинансовых организациях», по предоставлению микрозаймов (микрофинансирование);
Центр микрофинансирования – Ассоциация микрокредитная компания «Центр поддержки предпринимательства Курской области»,  осуществляющая микрофинансовую деятельность в порядке, предусмотренном Федеральным законом № 151-ФЗ от 02.07.10г. «О микрофинансовой деятельности и микрофинансовых организациях»;

микрозайм - займ, предоставляемый займодавцем заемщику на условиях, предусмотренных договором займа, в сумме, не превышающей 3 000 000 (Три миллиона) рублей и сроком не более 36 месяцев (далее – займ);
программа «Микрофинансирование» - описание действий или совокупности событий и их значение при предоставлении микрозаймов, руководствуясь  подпрограммой 2 «Развитие малого и среднего предпринимательства в Курской области» Государственной программы Курской области «Развитие экономики и внешних связей Курской области», утвержденной Постановлением Администрации Курской области от 24.10.2013г. №774-па.
заемщик - субъект малого и среднего предпринимательства, который обратился в Центр микрофинансирования с заявкой о предоставлении займа в соответствии с настоящим Порядком.

Специалист Центра микрофинансирования – сотрудник финансово-экономического отдела Ассоциации МКК «ЦПП Курской области», осуществляющий прием заявок на получение займа, проверку представленных документов, документальное сопровождение выдачи микрозайма и делающий заключение по выдаче или отказе в выдаче микрозайма.
Комитет по программе «Микрофинансирование» – коллегиальный орган, который принимает решения по вопросам программы Микрофинансирования (далее – Комитет). Состав Комитета  и положение о Комитете утверждается  решением Общего собрания членов Центра микрофинансирования.
ЕГРЮЛ - Единый государственный реестр юридических лиц;

ЕГРИП - Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей;
 
Группа взаимосвязанных заемщиков - это два или более заемщиков, чьи взаимоотношения являются таковыми, что, в случае возникновения финансовых трудностей у одного из этих лиц, трудности по выплате могут появиться и у оставшейся части заемщиков. Заемщики Центра признаются «группой взаимосвязанных заемщиков» в случаях если:

заемщики, юридические лица, имеют в составе учредителей (участников) одно и тоже физическое (юридическое) лицо;

заемщик – индивидуальный предприниматель является одновременно учредителем (участником) юридического лица-заемщика;

заемщики - индивидуальные предприниматели и/или учредители юридического лица являются родственниками или членами одной семьи
1.4. При осуществлении своей деятельности Центр микрофинансирования руководствуется действующим зако​нодательством Российской Федерации, нормативными актами в области финансирования и кредитования, Уставом Центра микрофинансирования, внутренними нормативными документами, нормами банков​ской практики, а также настоящим Порядком.

1.5.  С момента утверждения настоящего Порядка специалистам Центра по микрофинансированию следует руководствоваться настоящим документом, который действует до отмены или замены новым документом.
2. Цели Программы «Микрофинансирование»

 и условия предоставления займов

2.1. Цели Программы «Микрофинансирование»

2.1.1. В рамках настоящего Порядка целями микрофинансирования являются любые обоснованные субъектом малого и среднего предпринимательства затраты, за исключением погашения просроченных налоговых платежей, просроченной кредиторской задолженности, просроченной задолженности перед работниками по заработной плате, погашения задолженности участникам (учредителям) по выплате доходов, выкупа долей участников (учредителей) в уставном капитале, платежей по кредитам.

2.1.2. Контроль за целевым использованием денежных средств, предоставленных субъекту малого и среднего предпринимательства, осуществляется в соответствии с разделом 6 настоящего Порядка.

2.2. Основные условия предоставления займов

2.2.1. Условия предоставления займов (срок, цели, проценты, сроки рассмотрения, санкции, комиссия) в рамках программы «Микрофинансирование» представлены в Приложении 1 к настоящему Порядку.

Предоставление займов субъектам малого и среднего предпринимательства осуществляется Центром микрофинансирования в валюте Российской Федерации на следующих условиях:

а) по договорам займа на условиях возвратности, срочности, платности и обеспеченности;

б) при обеспечении возвратности займа соответствующими способами обеспечения обязательств, установленными гражданским законодательством и настоящим Порядком;

в) погашение основного долга и уплата процентов по договору займа осуществляется ежемесячно, равными долями; 

г) начисление процентов осуществляется на фактический остаток основного долга по предоставленному займу;

д) допускается отсрочка погашения основного долга на срок не более 3 (трех) месяцев, по заявлению Заемщика.

2.2.2. Решение о сумме предоставляемого займа принимает Комитет по программе «Микрофинансирование». Комитет принимает решения, руководствуясь Методикой оценки финансового положения заемщика (Приложение 10), утвержденной Центром микрофинансирования и согласно приказа Минэкономразвития РФ от 25.03.2015 №167  Об утверждений условий конкурсного отбора субъектов РФ, бюджетам которых предоставляются субсидии из федерального бюджета на государственную поддержку малого и среднего предпринимательства, включая крестьянские (фермерские) хозяйства, и требований к организациям образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.
3. Требования к Заемщику

3.1. Правом на получение займов обладают субъекты малого и среднего предпринимательства, одновременно отвечающие следующим требованиям:

а) соответствие категории средних, малых предприятий и (или) микропредприятий, установленных Федеральным законом № 209-ФЗ от 24.07.2007г. "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";
б) государственная регистрация и осуществление деятельности на территории Курской области;

в) срок фактического ведения деятельности с момента государственной регистрации составляет не менее 6 месяцев;
г) отсутствие задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды на дату обращения за получением займа;

д) отсутствие у клиента просроченной задолженности по обязательствам, связанным с уплатой основного долга, процентов по нему, комиссий и прочих обязательств перед банками или другими лицами по привлеченным кредитам и займам (согласно данных бюро кредитных историй), а так же отсутствие случаев неоднократной реструктуризации /пролонгации обязательств клиента;

е) отсутствие признаков, свидетельствующих о реорганизации, ликвидации и процедур несостоятельности (банкротства), в том числе наблюдения, финансового оздоровления, внешнего управления, конкурсного производства, либо санкций в виде аннулирования или приостановления действия лицензии (в случае, если деятельность субъекта малого предпринимательства подлежит лицензированию) в течение двух лет (либо меньшего срока в зависимости от срока деятельности), предшествующих дате обращения за получением займа;
ж) положительный финансовый результат деятельности субъекта малого предпринимательства в соответствии с официальной бухгалтерской отчетностью за последний отчетный период;

з) наличие обеспечения микрозайма в размере не менее фактически предоставляемой суммы микрозайма;
и) заработная плата сотрудникам должна быть не менее установленного официального минимального размера оплаты труда по Курской области;
к) численность сотрудников не менее двух человек, оформленных в соответствии с Трудовым законодательством и осуществляющих трудовую деятельность в организации не менее трех месяцев на дату обращения за получением займа.
3.2. Займы в рамках настоящего Порядка не предоставляются следующим субъектам малого и среднего предпринимательства:
а) являющимся кредитными организациями, страховыми организациями, инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами, а так же брокерами, предоставляющим услуги вышеперечисленных организаций; 

б) являющимся участниками соглашений о разделе продукции;

в) осуществляющим предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

г) являющимся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

д) не представившим документы, предусмотренные настоящим Порядком, или представившим недостоверные сведения и документы;
е) если сумма обязательств заемщика перед микрофинансовой организацией по договорам микрозаймов в случае предоставления такого микрозайма (микрозаймов) превысит три миллиона рублей;

ж) не соответствующим критериям, установленным в пункте 3.1. настоящего Порядка;

з)  если деятельность направлена на производство и (или) реализацию подакцизных товаров (статья 181 НК РФ), а также добычу и (или) реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых (статья 14 Федерального закона № 209-ФЗ от 24.07.07г. «О развитии малого и среднего предпринимательства в РФ»);
и) имеющим реструктуризированную задолженность в кредитных и финансовых организациях;

к) если ранее в отношении субъекта малого и среднего предпринимательства было принято решение об оказании аналогичной поддержки (поддержки, условия оказания которой совпадают, включая форму, вид поддержки и цели ее оказания) и сроки ее оказания не истекли (статья 14 Федерального закона №209-ФЗ от 24.07.07г. «О развитии малого и среднего предпринимательства в РФ»)

л) если с момента признания субъекта малого и среднего предпринимательства допустившим нарушение порядка и условий предоставления микрозайма, в том числе не обеспечившим целевого использования средств, прошло менее чем три года (статья 14 Федерального закона №209-ФЗ от 24.07.07г. «О развитии малого и среднего предпринимательства в РФ»).
3.3. Субъект малого и среднего предпринимательства имеет право на повторное 

(неоднократное) получение займа при соблюдении условий микрофинансирования, установленных настоящим Порядком.
4. Обеспечение займа

4.1. При определении возможного к предоставлению размера микрозайма учитываются кредитоспособность заемщика (его финансовое положение, качество обслуживания долга по ранее действующим обязательствам) и оценка предлагаемого им обеспечения по микрозайму. 

Наличие обеспечения своевременного и полного исполнения субъектом малого  и среднего предпринимательства обязательств по договору займа является обязательным условием предоставления займа. Предоставление займов без обеспечения не допускается. Обеспечение займов в виде представления товара в обороте не допускается.

4.2. При предоставлении займов в соответствии с настоящим Порядком Центром микрофинансирования принимаются следующие способы (виды) обеспечения обязательств со следующими к ним требованиями:

а) залог объектов нежилой (коммерческой) недвижимости, земельные участки с/х назначения и (или) производственного назначения;
б) залог транспортных средств;

в) залог производственного оборудования (участвующего в цикле производства товара/продукта) и медицинского оборудование (не старше 7 лет);
г) поручительства:

- юридических лиц, зарегистрированных на территории Курской области;

 
- дееспособных физических лиц, являющихся гражданами Российской Федерации, имеющие положительное финансовое состояние. 

Имущество, передаваемое в залог должно быть зарегистрировано на территории Курской области.
4.3. Для субъектов малого и среднего предпринимательства – юридических лиц дополнительно к указанным в пункте 4.2. настоящего Порядка способам обеспечения обязательств необходимо поручительство учредителя (ей) на общую сумму обязательств по займу.
Для субъектов малого и среднего предпринимательства – индивидуальных предпринимателей дополнительно к указанным в пункте 4.2. настоящего Порядка способам обеспечения обязательств необходимо поручительство супруга(ги), если таковой имеется.  В случае отсутствия таковых – членов семьи заемщика, близких родственников. При отсутствии супруга(ги) допускается поручительство иных юридических лиц или дееспособных физических лиц, являющихся гражданами Российской Федерации, имеющие положительное финансовое состояние. При этом,  поручитель: мужчина - не старше 60 лет, женщина - не старше 55 лет, правоспособные и имеющие стабильный доход.
4.4. При залоге имущества, указанного в подпункте «а» пункта 4.2. настоящего Порядка, осуществляется оценка рыночной стоимости этого имущества. При этом оценка предоставляемого в залог имущества осуществляется независимым оценщиком в порядке, установленном Федеральным Законом от 29.07.1998г. №135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации». При выборе оценочной организации заемщик вправе воспользоваться услугами  независимого оценщика предложенного Центром микрофинансирования. (Правила взаимодействия Ассоциации МКК «ЦПП Курской области» с оценщиками - Приложение 14). Расходы на проведение оценочных работ в таких случаях несет  заемщик.  Имущество принимается в качестве залога по залоговой стоимости, которая определяется исходя из ликвидационной стоимости, установленной оценщиком в отчете об оценке имущества.

4.5. В случае если займ обеспечивается залогом (ипотекой) недвижимого имущества заемщик осуществляет ряд мер, предусмотренных  Федеральным законом от 21.07.1997 N 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним». Центр микрофинансирования совместно с Залогодателем обращаются в Федеральную службу государственной регистрации кадастра и картографии по Курской области по месту нахождения предмета залога (ипотеки) для проведения государственной регистрации обременения (ограничения) права в виде ипотеки на каждый из передаваемых в ипотеку объектов недвижимости, заложенного по договору об ипотеке (залоге). Все регистрационные действия оплачиваются сторонами в равных долях, в соответствии с ч.2 ст.333.33 НК РФ.  При осуществлении регистрационных действий Центр микрофинансирования взимает комиссию в соответствии с п.28 ч.1 ст.333.33 НК РФ за каждый объект имущества. 

4.6. При залоге имущества, указанного в подпункте «б» пункта 4.2. настоящего Порядка применяются  следующие требования: 

- для легкового транспорта иностранного производства – не старше 8 лет;

- для легкового транспорта отечественного производства – не старше 5 лет;

- для грузовых транспортных средств – не старше 10 лет. 

- с/х техника - не старше 10 лет (согласно Приложения №13) 
4.6.1. К принимаемому в залог имуществу предъявляются следующие требования:

- ликвидность предмета залога; 

- юридическая чистота и наличие всех правоустанавливающих документов;

- отсутствие обременений предмета залога  по сделкам, заключенным с любыми третьими лицами.
4.6.2. При заключении договора залога движимого имущества залогодатель передает Центру оригинал ПТС. Залогодержатель или залогодатель самостоятельно обращаются к нотариусу для регистрации уведомления о залоге движимого имущества в соответствующем реестре. Расходы по совершению нотариальных действий несет Залогодатель согласно п.12.1) ст. 22.1 ФЗ «О нотариате». Средства займа могут быть перечислены Заемщику после предъявления в Центр копии свидетельства о постановки в реестр движимого имущества.
4.7. Центр микрофинансирования не принимает обеспечение в виде личного имущества физических лиц (бытовая техника, мебель, видеоаппаратура, оргтехника, компьютеры), объектов жилой недвижимости, объектов ипотеки, объектов незавершенного строительства, в том числе имущественных прав на строящиеся площади и права аренды земельного участка при финансировании строительных проектов. 

4.8. Возможно страхование предоставляемого в залог имущества. Решение о необходимости страхования и условиях страхования предоставляемого в залог имущества принимает Комитет по программе «Микрофинансирование» в каждом конкретном случае. Страхование осуществляется заемщиком, либо собственником имущества, расходы по страхованию в таких случаях несет заемщик. 
4.9. В целях снижения рисков невозврата займа принимаются комбинации разных способов обеспечения обязательств.

5. Процедура предоставления займа
5.1. В рамках операций микрофинансирования установлен лимит денежных средств, который не может превышать  3 000 000 (Трех миллионов) рублей.

5.1.1. Микрозаймы   предоставляются субъектам малого и среднего предпринимательства в соответствии с  очередностью поступления заявок, согласно журналу учета заявок.

5.1.2. Микрозаймы предоставляются субъектам малого и среднего предпринимательства в соответствии с приоритетностью направлений деятельности: 1 - производственная деятельность, 2- сельскохозяйственная деятельность, 3 – торговля, услуги и остальные виды деятельности.
5.2. Срок, на который выдается займ, не  может превышать 3 (трех) лет. 

5.2.1. Микрозаймы до 1 года и до 1 000 000 (Одного миллиона) рублей предоставляются под обеспечение, указанное в абзацах «а, б, в» п.4.2. Целью предоставления является: пополнение оборотных средств, приобретение основных средств, реконструкция и ремонт нежилых зданий и помещений, используемых в коммерческих целях, модернизация производственного оборудования.

5.2.2. Микрозаймы от 1 года до 3-х лет и свыше 1 000 000 (Одного миллиона) рублей предоставляются под обеспечение: нежилой недвижимости, земельных участков с/х назначения и (или) производственного назначения. Целью предоставления является: приобретение основных средств, реконструкция/ремонт нежилых зданий и помещений, используемых в коммерческих целях, модернизация производственного оборудования.
5.2.3.  По группе взаимосвязанных заемщиков Центром устанавливается лимит выдачи в размере не более 2 микрозаймов на группу лиц.
5.3. Для рассмотрения вопроса о предоставлении займа Заемщик обязан предоставить пакет документов:
- заявка на получение займа для юридических лиц  (Приложение 2);

-заявка на получение займа для индивидуальных предпринимателей (Приложение3);

-  для юридических лиц - согласно перечня в Приложении 6;

- для индивидуальных предпринимателей - согласно перечня в Приложении 7;

   - документы по обеспечению в форме поручительства, залога согласно перечня в Приложениях 4, 5, 8, 9;

             - согласие на обработку персональных данных заемщика, согласно Приложения 12.
   5.4. Процедура предоставления займа состоит из шести этапов:

5.4.1. Собеседование.
Первичный прием заявок от субъектов малого и среднего предпринимательства осуществляет специалист  Центра микрофинансирования.

Специалист Центра микрофинансирования разъясняет субъекту МСП - Заемщику, обратившемуся в Центр, условия микрофинансирования  (Приложение 1), а также выясняет соответствие обратившегося за получением займа лица требованиям, предъявляемым к Заемщикам (п. 3.1.-3.2. Порядка). При предоставлении пакета документов Заемщиком, специалист Центра микрофинансирования проверяет достоверность указанных данных. Заемщик, поручитель, залогодатель предоставляют Центру согласие на обработку своих персональных данных (Приложение 12). 
В случае предоставления не полного пакета документов заемщику будет отказано в приеме заявки.
5.4.2. Регистрация документов
После определения соответствия Заемщика предъявляемым требованиям к получателям займа, Заемщик заполняет заявку (Приложение 2,3). 

Заемщик предоставляет в Центр необходимый пакет документов (Приложение 6,7), документы Поручителей (Приложение 4, 5, 8), документы необходимые для оформления залога (Приложение 9). В том случае, если залогодателем является третье лицо (юридическое лицо, ИП), залогодатель представляет также документы, предусмотренные для предоставления заемщиком (юридическое лицо, ИП). 
Заявка регистрируется в журнале учета заявок на предоставление займа в день подачи пакета документов, предусмотренных настоящим Порядком. Прием заявлений-анкет и документов осуществляется специалистом Центра микрофинансирования  в порядке живой очереди с учетом режима работы Центра и согласно журналу учета заявок. Документы,  представленные Заемщиком возврату не подлежат. 
5.4.3. Анализ (экспертиза) документов.
Специалист проводит анализ финансового состояния Заемщика на основе финансовых документов, бухгалтерской и управленческой отчетности, в соответствии с Методикой оценки финансового положения заемщика  (Приложение 10).  Целью данного анализа является определение финансовой возможности погашения займа и оценка рисков непогашения по займу. С этой целью  осуществляется: 

-  анализ юридических документов Заемщика;

-  анализ финансовых документов и оценка финансового состояния Заемщика;

- анализ документов по обеспечению займа, осмотр и оценка предметов залога и бизнеса субъекта малого  и среднего предпринимательства;

- проверка Поручителей.

Далее юрист проводит анализ юридических документов, документов по обеспечению займа и залоговых документов, представленных Заемщиком. Срок рассмотрения заявки на предоставление займа до 14 рабочих дней, при условии предоставления всех необходимых  документов. В случае отсутствия  требуемых документов, либо неправильно оформленных документов, рассмотрение вопроса о предоставлении займа приостанавливается до момента подачи всех требуемых документов.

5.4.4. Заключение о заемщике.
Специалист Центра микрофинансирования составляет Заключение о заемщике  (Приложение 11), в котором содержатся сведения о заемщике, результаты анализа его деятельности и предложения по выдаче займа или отказе в его выдаче. Критериями отбора Заемщиков на предоставление займов являются:

- финансовое состояние Заемщика;

- отсутствие отрицательной кредитной истории у Заемщика;

- обеспечение по займу;

- ожидаемый социальный эффект от займа.

При предоставлении в залог движимого и недвижимого имущества осуществляется выезд на объект для определения соответствия представленных документов фактическому наличию имущества, и по результатам проверки составляется Акт проверки имущества, передаваемого в залог. Акты хранятся в личном деле каждого заявителя. 
Далее заявку выносятся на рассмотрение Комитета по программе «Микрофинансирование». 
5.4.5. Принятие решения о выдаче микрозайма.

Комитет по программе «Микрофинансирование» рассматривает заявку и заключение о заемщике, при необходимости заслушивает заемщика лично и принимает коллегиальное решение по выдаче займа, в соответствии с положением о Комитете по программе «Микрофинансирование». Каждое заседание Комитета оформляется протоколом заседания. Протокол заседания Комитета содержит решение о выдаче займа  или отказе в выдаче займа. Комитет принимает окончательное решение о возможности предоставления займа в день проведения заседания. Решение Комитета по программе «Микрофинансирования» действует в течение 30 (Тридцать)  календарных дней. Если по истечении 30 (Тридцать) календарных дней договор микрозайма не подписан, то решение аннулируется. 

В случае принятия Комитетом положительного решения о выдаче займа, специалист Центра микрофинансирования в течение 2 рабочих дней после принятия решения Комитетом подготавливает все необходимые для выдачи займа документы (договор займа, договор поручительства, договор залога и прочие документы, сопровождающие выдачу, график платежей), обеспечивает подписание документов Заемщиком и всеми иными лицами, подписи которых необходимы для придания договорам юридической силы.

 В случае отказа Комитета в выдаче займа, специалист в течение 2 рабочих дней с момента принятия соответствующего решения извещает об этом  Заемщика по средствам СМС сообщения, по средствам почтового уведомления, лично под роспись или факсимильной связью. Мотивированный отказ Заемщику в выдаче займа может быть представлен в следующих случаях:

- при несоответствии финансового положения Заемщика;

- наличие отрицательной кредитной истории у Заемщика;

- по решению комитета по программе «Микрофинансирования»;

- при проверке выявлены факты предоставления поддельных документов или недостоверных сведений; 

- предъявление заемщику исков и претензий через суд; 

- наличие исполнительных производств по решениям судов, арестов имущества, иных ограничений;

- сведения о предполагаемом или наступившем банкротстве;

- вышеуказанная информация в отношении аффилированных лиц и организаций,  иногда, близких родственников; 

- сведения, дающие основания полагать о ложных целях займа (в том числе, заем для третьих лиц). 

5.4.6. Выдача микрозайма
Выдача микрозайма субъекту МСП осуществляется согласно очередности приема заявок, указанной в п.5.4.2. Порядка и в соответствии с журналом одобренных заявок после рассмотрения комитетом по предоставлению микрозаймов. При подписании Договора микрозайма (Договора залога имущества, Договора поручительства и прочих) Центр микрофинансирования принимает на ответственное хранение подлинник Паспорта технического средства (ПТС) по акту приемки-передачи в двух экземплярах по одному для каждой из сторон (если иное не предусмотрено условиями Договоров). 
При регистрации ограничения (обременения) права в виде ипотеки на каждый из передаваемых в ипотеку объектов недвижимости в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии Курской области перечисление денежных средств осуществляется после процедуры регистрации обременения (договора залога - ипотеки). Договора займа, залогов, поручительства и другие документы (далее – документы, сопровождающие выдачу займа),  оформляются специалистом и юристом Центра микрофинансирования.
Со стороны Заемщика - юридического лица договор займа и документы, сопровождающие выдачу займа,  подписываются руководителем или другим лицом, 

уполномоченным для заключения договоров, и заверяются печатью Заемщика.

При заключении договора займа с индивидуаль​ным предпринимателем, осуществляющим свою деятельность без образования юридиче​ского лица, документы, сопровождающие выдачу займа, подписываются предпринимателем и заверяются печатью (при ее наличии).

Со стороны Центра микрофинансирования документы, сопровождающие выдачу займа, подписываются директором и заве​ряются печатью Центра микрофинансирования.
График платежей является неотъемлемой частью Договора микрозайма и предоставляется Заемщику одновременно с Договором займа,  за исключением случаев, предоставления в залог недвижимого имущества, тогда график платежей предоставляется Заемщику после регистрации обременения в регистрирующем органе.

Договоры займа, залогов, поручительства, дополнительные соглашения к ним составляются в двух экземплярах, в случае предоставления займа под залог недвижимого имущества в трех экземплярах:

- первый экземпляр помещается в дело по займу;

- второй экземпляр передается Заемщику/Поручителю/Залогодателю;
- третий экземпляр хранится в Управлении Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Курской области.

После подписания договора займа с обеих сторон, договор регистриру​ется в журнале учета займов.

Журнал учета выданных займов ведется в бумажном виде. Журнал содержит следующие графы:

- номер по порядку;

- номер договора займа;

- наименование Заемщика; 

- дата выдачи займа;

- сумма кредита;

- процентная ставка;

- обеспечение по займу.

При передаче документов на имущество специалистом Центра микрофинансирования оформляется акт приема-передачи в 2-х экземплярах. 

После подписания всех документов, сопровождающих выдачу займа, сотрудником оформляется распоряжение в бухгалтерию за подписью директора Центра микрофинансирования, на основании которого в течение 3-х рабочих дней перечисляются денежные средства в полном объеме на расчетный счет Заемщика.

6. Контроль использования средств, предоставляемых Заемщику

6.1. Контроль за целевым использованием займа.

После получения займа Заемщик по мере использования, но не позднее 30 календарных дней с момента получения займа, представляет первичные бухгалтерские документы, подтверждающие фактическое использование предоставленных целевых денежных средств:

- выписок по расчетному счету, на который перечислены средства по договору займа, за период с даты зачисления денежных средств по дату списания с указанного расчетного счета, платежные поручения;
- счетов-фактур, актов приема-передачи товарно-материальных ценностей, накладных, товарных чеков, счетов за выполненные работы (поставки, услуги) и т.п.;

-  актов выполненных работ и услуг, актов приемки в эксплуатацию.

6.2. По решению Комитета по программе «Микрофинансирование» на основании заявления Заемщика, срок предоставления документов, подтверждающих целевое использование заемных средств, может быть продлен. 

6.3. В случае использования не всей суммы займа в течение 30 (тридцати) календарных дней с момента получения займа, Заемщик предоставляет в Центр микрофинансирования документы на израсходованную сумму, согласно п. 6.1. настоящего Порядка, а также письменное обязательство израсходовать оставшуюся сумму в течение срока определенного Заемщиком. После истечения указанного срока Заемщик предоставляет на оставшуюся неизрасходованной сумму займа документы, согласно п.6.1. настоящего Порядка.
6.4. В случае не предоставления заемщиком документов, подтверждающих целевое использование выделенных средств, ему будет отказано в повторном предоставлении микрозайма.
7. Контроль исполнения договоров займа

7.1. Специалисты Центра микрофинансирования обязаны постоянно вести контроль за соблюдением графика погашения платежей по займам, незамедлительно предпринимать меры для ликвидации задолженности Заемщиков по платежам.

7.2. В случае отсутствия очередного платежа по займу в установленную дату, специалист  Центра микрофинансирования обязан проинформировать Заемщика об этом на следующий за датой ожидаемого платежа день, получив разъяснения относительно отсутствия платежа. 

7.3.  При нарушении Заемщиком сроков возврата суммы микрозайма и процентов за пользование микрозаймом Центр микрофинансирования  вправе начислить штрафные санкции (пени) в размере 0,05 % от просроченной суммы за каждый день просрочки. Пени начисляются на сумму основного долга и сумму подлежащих уплате процентов.

 Поступившие от Заемщика платежи направляются на погашение задолженности по микрозайму в следующем порядке:

· оплата просроченных процентов по договору займа;

· оплата просроченной задолженности по основному долгу;

· погашение процентов по договору займа;

· погашение основного долга по договору займа;

· оплата штрафных санкций.

7.4. В рамках подписанного договора займа Заемщик имеет право на изменение графика платежа в случае подачи заявления на имя директора Центра микрофинансирования не позднее, чем за пять рабочих дня до момента очередного платежа.
7.5. В случае внесения ежемесячного платежа по займу в кассу Ассоциации, с заемщика дополнительно взимается комиссия, в соответствии с тарифами, установленными Банками при внесении наличных денежных средств на расчетный счет Ассоциации.

8. Контроль за состоянием залога.

8.1. В течение срока пользования займом специалист Центра микрофинансирования контролирует состояние заложенного имущества, проводя мониторинг не реже, чем один раз в 6 месяцев. 

Проверка заложенного имущества осуществляется путем выезда на место нахождения имущества и составления Акта проверки заложенного имущества.

8.2. Все необходимые сведения о Заемщике, условиях договора займа, данные о движении основного долга, процентов отражаются в соответствующей компьютерной базе данных по выданным займам, и не могут быть разглашены третьим лицам, в соответствии с законодательством РФ. 

8.3. В случае получения от Заемщика информации о невозможности погашения займа в срок, специалист Центра микрофинансирования, ответственный за выдачу, обязан немедленно поставить в известность директора Центра микрофинансирования о складывающейся ситуации для принятия необходимых мер.

8.4. В случае невозможности уплаты займа и процентов по нему в срок, установленный договором займа и графиком погашения, возможна отсрочка уплаты займа в части основного долга.

В данном случае заемщик предоставляет займодавцу  письменное заявление с указанием оснований невозможности осуществления платежей в срок. Данное письменное заявление рассматривается директором Центра. В случае одобрения заемщику предоставляется отсрочка оплаты займа сроком на 3 (три) месяца.

8.5. В случае получения информации от Заемщика или задержки (неполноты, невозможности) уплаты процентов и (или) основного долга Центр микрофинансирования принимает меры по погашению просроченной задолженности в соответствии с законодательством, договором займа и условиями, предусмотренными заемной документацией, заключающиеся в следующем:

- в течение 3 рабочих дней после наступления срока уплаты процентов и (или) основного долга Центр микрофинансирования готовит необходимые расчеты по сумме задолженности Заемщика, претензионное письмо по установленной форме в адрес Заемщика (его поручителей, залогодателей) и отправляет по почте заказным письмом с уведомлением или вручается лично под роспись;

- в течение 10 рабочих дней с момента отправки претензионных писем Центр микрофинансирования проводит мониторинг бизнеса.

 8.6. Дальнейшая работа по возврату просроченной задолженности по предоставленным займам осуществляется в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

9. Исполнение договора займа
9.1. После погашения основного долга по договору займа, начисленных процентов на основной долг, договор считается исполненным.

9.2. Подготовленное закрытое дело по займу передается в архив Центра микрофинансирования для дальнейшего хранения. Листы дела по займу брошюруются, скрепляются печатью  Центра микрофинансирования. 

9.3. В журнале регистрации договоров займа делается отметка об исполнении договора.
10. Порядок утверждения и внесения изменений в настоящий Порядок и приложения к нему.

10.1. Настоящий Порядок и указанные в нем приложения вступают в силу с момента утверждения Общим собранием членов Центра микрофинансирования.

10.2. Предложения о внесении изменений и дополнений в Порядок могут вноситься Директором Центра микрофинансирования в письменной форме на имя Председателя Правления Центра микрофинансирования. 

10.3. Изменения и дополнения в Порядок вступают в силу в течение 5 (пяти) дней с момента утверждения Общим собранием членов Ассоциации микрокредитной компании «Центр поддержки предпринимательства Курской области».

Приложение 1
Условия предоставления займа  
	№
	Положения
	Условия

	1
	Наименование услуги
	Микрофинансирование субъектов малого и среднего   

 предпринимательства на срок  до 3-х лет.

	2
	Срок микрозайма
	От 3 месяцев до 3-х лет:

до 1 года предоставляется под залог автотранспорта, производственного оборудования и нежилой недвижимости);

от 1 года до 3-х лет предоставляется под залог нежилой недвижимости и земельных участков с/х и производственного назначения

	2
	Цели  займа

	 - Займы сроком до 1 года и до 1 000 000 руб. предоставляются на приобретение основных средств и/или пополнение оборотных средств;
- Займы  от 1 года до 3-х лет и свыше 1 000 000 руб, - предоставляется на приобретение основных средств, реконструкция и ремонт нежилых помещений и зданий, используемых в коммерческих целях, модернизация производственного оборудования

	3
	Заемщик
	Юридические лица и индивидуальные предприниматели, 

зарегистрированные и осуществляющие деятельность на территории Курской области.

	4
	Объем  займа
	Минимальная сумма займа – 100 000 руб.

Максимальная сумма займа - 3 000 000 руб.

	5
	Процент  по займу
	Инновационные предприятия – 2 %;

Производство, агропромышленный комплекс, социальное предпринимательство – 5 %;

Торговля, услуги и другие виды деятельности – 7 %.

	6
	Способ начисления процентов
	Процент начисляется на сумму задолженности по займу  

	7
	Приоритетные направления
	1- производственная деятельность, 2- сельскохозяйственная деятельность, 3- торговля, услуги и остальные виды деятельности.

	8
	Обеспечение займа
	1. Залог имущества юридических лиц и физических лиц:

 1.1. Нежилая (коммерческая) недвижимости, земельные участки с/х и (или) производственного назначения;
 1.2.Оборудование:

- производственное и медицинское оборудование - не старше 7 лет;
 1.3. Автотранспорт:

- легковой автотранспорт иностранного пр-ва – не старше 8 лет;

- легковой автотранспорт отечественного пр-ва – не старше 5 лет;

- грузовой транспорт – не старше 10 лет.

- с/х техника - не старше 10 лет (согласно Приложения №13)
 2.  Поручительство  физических лиц и/или юридических лиц, при этом мужчина не старше 60 лет, женщины не старше 55 лет, правоспособные имеющие стабильный доход.

(Для ИП – поручительство супруга/супруги, при отсутствии –других физических лиц; Для ЮЛ — поручительство ВСЕХ учредителей).

	9
	Комиссии за выдачу, прочие платежи
	При залоге недвижимости, взимается комиссия в  соответствии с п.28 ч.1 ст.333.33 НК РФ. 
В случае внесения ежемесячного платежа по займу в кассу Ассоциации, с заемщика дополнительно взимается комиссия, в соответствии с тарифами, установленными Банками при внесении наличных денежных средств на расчетный счет Ассоциации.

	10
	Способ погашения займа
	Ежемесячно равными долями

	11
	Способ выдачи займа
	Безналичным перечислением средств на расчетный

 счет заемщика 

	12
	Валюта займа
	Рубли РФ

	13
	Комиссии за досрочное погашение
	Нет

	14
	Штрафные  санкции
	0,05% от суммы просроченной задолженности за каждый день просрочки

	15
	Отсрочка платежа
	Возможна по основному долгу, не более 3 месяцев

	16
	Досрочное погашение
	Возможно, с письменного заявления Заемщика

	17
	Сроки рассмотрения
	До 14 рабочих дней с момента предоставления полного
 пакета документов

	18
	Отчётность
	Предоставление документов, подтверждающих целевое использование заемных средств, не позднее 30 дней после выдачи займа.


Приложение 6

Перечень  документов  для Заемщиков – юридических лиц

1. Заявка на получение займа (бланк на сайте).

2. Анкета поручителя (бланк на сайте).

3. Согласие на обработку персональных данных (бланк на сайте).

4. Финансовая информация (бланк на сайте)

5. Рекомендация, характеристика из администрации муниципального района (для районов).

6. Заверенная копия устава, изменения к нему .

7. Учредительный договор, решение учредителей о создании юр. лица (заверенная копия).

8. Заверенная копия документа о назначении/избрании на должность руководителя организации (протокола учредительного собрания, решение единственного участника) и главного бухгалтера (копии). 

9. Заверенная копия паспортов руководителей, главного бухгалтера.

10. Заверенная копия свидетельства о регистрации организации в качестве юридического лица.
11. Заверенная копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН).

12. Выписка из ЕГРЮЛ (оригинал), выданная не ранее 30 дней до даты обращения в Центр.

13. Справка из подразделения Министерства РФ по налогам и сборам об отсутствии задолженности по налогам, выданная не ранее 30 дней до даты обращения в Центр. 

14. Справка из подразделения Министерства РФ по налогам и сборам об открытых  расчетных счетах в банках.
15. Справки из банков о наличии/отсутствии ссудной задолженности  (с указанием суммы займа, срока, ставки и остатка задолженности); наличии/отсутствии картотеки №2.

16. Справка/выписка из банка об оборотах по расчетному счету за последние 6 месяцев.

17. Кредитные договоры (заверенная копия) по действующим и погашенным кредитам за последние 3 года (при наличии кредитов в других кредитных учреждениях). В случае отсутствия кредитных договоров – справки из банков о наличии погашенных кредитов.

18. Документы, подтверждающие наличие производственных и (или) торговых площадей для реализации проекта (Заверенная копия договоров аренды/свидетельство о регистрации права собственности).

19. Бухгалтерская отчетность:

· баланс (форма № 1 – за последние 3 года и за последнюю отчетную дату); 

· отчет о прибылях и убытках (форма № 2 – за последние 3 года и  за последнюю отчетную дату); 

· карточка 51 сч.; 

· ОСВ 01,03,10,40,41,50,60,62,76,90,91

При упрощенной форме налогообложения: 

· книга доходов и расходов, кассовая книга или журнал кассира-операционистаза поледние 6 месяцев; 

· упрощенная форма баланса (внеоборотные, оборотные активы, собственный капитал, заемные средства за последние 3 года  (годовые + за последний отчетный период текущего года); 

· упрощенная форма отчета о прибылях и убытках за последние 3 года.(годовые + за последний отчетный период текущего года 

20. Налоговые декларации, квитанции об оплате налогов за последние 3 года + за последний отчетный период текущего года(заверенная копия). 

21. Отчет РСВ-1, 6 НДФЛ за последние 3 года + последний отчетный период текущего года (заверенная копия)

22. Прочие документы, имеющие отношение к бизнес-проекту (действующие договоры или договоры о намерениях, проектно-сметная документация, лицензии, сертификаты, патенты  и т.д.).

23. Свидетельство о регистрации уведомления о возникновении залога движимого имущества (за исключением залога, которым обеспечивается исполнение обязательств по облигациям) (заверенная копия);

24. Страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС)
25. Отчет об определении рыночной и ликвидационной стоимостей залогового имущества.
Примечание: Центр оставляет за собой право в случае необходимости потребовать от клиента дополнительные документы, не предусмотренные настоящим перечнем. 

Приложение 7

Перечень документов для Заемщиков - индивидуальных предпринимателей

1. Заявка на получение займа (бланк на сайте).

2. Анкета поручителя (бланк на сайте).

3. Согласие на обработку персональных данных (бланк на сайте).

4. Финансовая информация (бланк на сайте).

5. Рекомендация, характеристика из администрации муниципального района (для районов).

6. Заверенная копия паспорта Заемщика (все страницы).

7. Заверенная копия свидетельства о государственной регистрации в качестве ИП.

8. Заверенная копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН).

9. Выписка из Единого Государственного Реестра Индивидуальных предпринимателей, выданная не ранее 30 дней до даты обращения.

10. Справка из подразделения Министерства РФ по налогам и сборам об отсутствии задолженности по налогам на дату обращения, выданная не ранее 30 дней до даты обращения.

11. Справка из подразделения Министерства РФ по налогам и сборам об открытых  расчетных счетах в банках.

12. Справки из банков о наличии/отсутствии ссудной задолженности (с указанием суммы кредита, срок, ставка, остаток задолженности); справка о наличии/отсутствии картотеки №2.

13. Справка из банка об оборотах по расчетному счету за последние 6 месяцев.                                                                                                                                                                                                                                                             

14. Налоговые декларации (заверенные копии):

· Для ИП на упрощенной системе налогообложения – налоговая декларация по налогу, уплачиваемому  в связи с применением УСН за последние 3 года  +  копия книги доходов и расходов за последние 6 месяцев  или справка о доходах и расходах за 6 месяцев;

· Для организаций на ЕНВД – налоговая декларация по ЕНВД (годовые за последние 3 года, а также за последний отчетный период (квартал) + справка о доходах и расходах, заверенная печатью и подписью субъекта МСП (за последние 3 года и  за все прошедшие месяцы  текущего года)

· Для организаций на ЕСХН – налоговая  декларация по единому сельскохозяйственному налогу за последние 3 года  и  справка о доходах и расходах за все прошедшие месяцы текущего года.

15. Кредитные договоры (заверенные копии) по действующим и погашенным кредитам за последние 3 года (при наличии кредитов в других кредитных учреждениях). В случае отсутствия кредитных договоров – справки из банков о наличии погашенных кредитов.

16. Документы, подтверждающие наличие производственных и (или) торговых площадей для реализации проекта (договор аренды, свидетельство о регистрации права собственности).

17. Заверенные копии отчета РСВ-1, 6 НДФЛ за последние 3 года и за прошедшие кварталы текущего года.
18. Прочие документы, имеющие отношение к бизнес-проекту (действующие договоры или договоры о намерениях, проектно-сметная документация, лицензии, сертификаты, патенты  и т.д.).

19. Свидетельство о регистрации уведомления о возникновении залога движимого имущества (за исключением залога, которым обеспечивается исполнение обязательств по облигациям) (заверенная копия);

20. Страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС).
21. Отчет об определении рыночной и ликвидационной стоимостей залогового имущества.
Примечание: Центр оставляет за собой право в случае необходимости потребовать от клиента дополнительные документы, не предусмотренные настоящим перечнем.
Приложение 8

Перечень документов для Поручителей

Физические лица: 

1.  Копия паспорта Поручителя.   

2.  Справка о среднемесячном доходе за последние 6 месяцев (установленной формы). 

3. Страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС)
Индивидуальные предприниматели:

1.  Копия паспорта Поручителя.

2.  Копия свидетельства о государственной регистрации в качестве ИП.

3.  Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН).

4.  Выписка из Единого Государственного Реестра Индивидуальных предпринимателей, выданная не ранее 30 дней до даты обращения.

5. Страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС)

Юридические лица:

1. Устав, изменения к нему (копия).

2. Учредительный договор, решение учредителей о создании юр. лица (копия).

3. Документ о назначении/избрании на должность руководителя организации (протокола учредительного собрания, решение единственного участника) и главного бухгалтера (копии).

4.  Копии паспортов руководителей, главного бухгалтера. 

5.  Копия свидетельства о внесении предприятия в ЕГРЮЛ. 

6.  Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН). 

7.  Выписка из ЕГРЮЛ, выданная не ранее 30 дней до даты обращения в Центр. 

8.  Справка из подразделения Министерства РФ по налогам и сборам об отсутствии задолженности по налогам, выданная не ранее 30 дней до даты обращения в Центр. 

9. Справки из банков о наличии расчетных счетов, о наличии/отсутствии ссудной задолженности, о наличии/отсутствии картотеки №2. 

10. Справка/выписка из банка об оборотах по расчетному счету за последние 6 месяцев.

11. Бухгалтерская отчетность:

· баланс (форма № 1 - за две последние отчетные даты); 

· отчет о прибылях и убытках (форма № 2 - за 2 последние отчетные даты); 

· отчет о движении денежных средств (форма № 4); 

При упрощенной форме налогообложения: 

· книга доходов и расходов, кассовая книга или журнал кассира-операциониста; 

· упрощенная форма баланса (внеоборотные, оборотные активы, собственный капитал, заемные средства); 

· упрощенная форма отчета о прибылях и убытках.   

12. Прочие документы, имеющие отношение к бизнес-проекту (действующие договоры или договоры о намерениях, проектно-сметная документация, лицензии, сертификаты, патенты  и т.д.).

Примечание: Центр оставляет за собой право в случае необходимости потребовать от клиента дополнительные документы, не предусмотренные настоящим перечнем. 
Приложение  9

Перечень документов для Залогодателей

Нежилая недвижимость:

· свидетельство о праве собственности на объект недвижимости. 

· свидетельство о праве собственности на земельный участок или договор аренды. 

· правоустанавливающие документы, на основании которых выданы Свидетельства о государственной регистрации прав. 

· технический паспорт БТИ на объект недвижимости. 

· справка БТИ (форма для оформления залога). 

· ведомость движения основных средств (расшифровка балансового счета «01» на день проверки (юридического лица). 

· документы, подтверждающие стоимость объекта недвижимости (оценка независимой экспертизы). 

· выписка из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним Управления Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Курской области об отсутствии обременения на предмет залога. 

· в случае, если недвижимость находится в долевой собственности, нотариально заверенное согласие всех собственников на залог недвижимости.

· Страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС)
Оборудование:

· Документы, подтверждающие право собственности залогодателя на данное оборудование. 

· Ведомость движения основных средств (расшифровка балансового счета «01» на день проверки (для юридического лица). 

· Технические паспорта. 

· Документы подтверждающие рыночную стоимость оборудования (оценка независимой экспертизы). 

Транспортные средства:

· Паспорт транспортного средства.

· Свидетельство о регистрации права собственности транспортного средства. 

· Ведомость движения основных средств (расшифровка балансового счета «01» на день проверки (для юридического лица). 

· Страховой полис (обязательного страхования гражданской ответственности).
В том случае если залогодателем является третье лицо (юридическое лицо, ИП) залогодатель представляет также документы, предусмотренные для предоставления заемщиком (юридическое лицо, ИП).

* Залог недвижимости (ипотека) подлежит обязательной регистрации в госучреждении росреестра
** В каждом конкретном случае перечень документов может быть изменен или дополнен.   

Приложение 10

Методика оценки финансового положения Заемщика - субъекта малого и среднего предпринимательства

Настоящая методика устанавливает порядок проведения оценки финансового положения субъектов предпринимательства при рассмотрении вопроса о возможности предоставления займов по программе «Микрофинансирование» Ассоциации микрокредитной компании «Центр поддержки предпринимательства Курской области».

Целью проведения оценки финансового положения субъекта малого предпринимательства является получение объективной оценки его платежеспособности, финансовой устойчивости, деловой активности, эффективности деятельности.

В целях оценки финансового положения предпринимаются все доступные законные меры для своевременного получения достоверной, актуальной и полной информации о субъекте предпринимательства. При этом информация признается достоверной, если она отражает реальную ситуацию с характером, объемами и показателями его финансово-хозяйственной деятельности, информация имеется в объеме, достаточном, чтобы на дату оценки финансового положения и мониторинга с высокой степенью точности оценить реальное финансовое положение  субъекта предпринимательства.

Центр микрофинансирования получает информацию для оценки финансового положения субъекта предпринимательства из следующих источников:

- данные официальной отчетности (формы  бухгалтерской, налоговой, статистической и иной отчетности клиента);

- официальные сведения из банков, в которых открыты счета субъекта предпринимательства:

1) справка по месяцам об оборотах по расчетным, текущим                                                                                                              валютным счетам  за последние 6 месяцев;

2) справки об отсутствии (наличии) ссудной задолженности и кредитной истории (с указанием основных параметров – сумма договора, срок, ставка, остаток задолженности в т.ч. просроченной);

3) справка об отсутствии картотеки №2 и арестов по счетам.

- при наличии договоров лизинга – справки из лизинговых компаний об остатке задолженности по договорам лизинга,   в т.ч. просроченной задолженности;

-  отчет о движении денежных средств за последний отчетный период;

- официальные сайты в сети Интернет,  бюллетени, пресс-релизы и другие сообщения информационно-справочного характера;

- дополнительно предоставляемые клиентом сведения (в свободной форме: публикации из прессы, др. печатных изданий, рекламные буклеты, проспекты и другие источники информации).

Кроме  представленной отчетности, в случае необходимости у субъекта предпринимательства запрашивается дополнительная информация.

Этапы оценки финансового положения заемщика.

1. Первичное собеседование.

При первичном собеседовании специалист Центра микрофинансирования:

- осуществляет консультирование субъекта малого предпринимательства по вопросу условий выдачи микрозаймов, при этом специалист Ассоциации оценивает внешний вид собеседника, его поведение, желание делиться информацией, реакцию на задаваемые вопросы;

- определяет потребности СМП в заемных средствах;

- выясняет соответствие СМП установленным критериям выдачи займов;

- в случае соответствия установленным критериям и согласия СМП с условиями получения займа, потенциальному Заемщику выдается пакет документов (перечень необходимых документов на предоставление займа, заявку на получение займа).

2. Оценка кредитоспособности субъектов предпринимательства.

 Вывод о кредитоспособности субъекта предпринимательства делается на основании проведенной оценки финансового положения субъекта предпринимательства.

Субъект предпринимательства признается кредитоспособным согласно настоящей Методике при условии, что по результатам анализа финансовое положение субъекта предпринимательства оценено не хуже чем «хорошее».

Финансовое положение субъекта предпринимательства – комплексное понятие, характеризующееся системой показателей, отражающих наличие, размещение и использование финансовых и материальных ресурсов клиента.

При анализе финансового положения субъекта предпринимательства за основу принимаются данные официальной отчетности.

В случае, если периодичность подготовки и сдачи официальной отчетности в налоговые органы не соответствует требованиям настоящего Порядка, то помимо официальной отчетности используются данные управленческой отчетности субъекта предпринимательства.

Под управленческой отчетностью в рамках настоящего Порядка понимается оперативная отчетность, составленная на промежуточные (между установленными датами предоставления официальной отчетности в налоговые органы) даты.

Анализ финансового положения проводится по данным за последние 6 месяцев. При наличии в деятельности субъекта предпринимательства фактора сезонности, цикличности  анализируемый период составляет 12 месяцев.

Анализ финансового положения проводится только после предоставления необходимого пакета документов, и обязательного выезда специалиста Центра микрофинансирования на место ведения бизнеса (офис, торговые точки, склад и т.д.).

Анализ финансового положения включает в себя проведение количественного и качественного анализа.

Количественный анализ осуществляется на основе анализа финансовых показателей, полученных расчетным путем по данным официальной отчетности, данным оперативного баланса, оперативного отчета о прибылях и убытках субъекта предпринимательства и другим представленным им документам.

Результатом количественного анализа является присвоение финансовому положению субъекта предпринимательства предварительной оценки на основе сравнения полученных значений показателей с рекомендуемыми (нормируемыми). Предварительная оценка может быть скорректирована по результатам качественного анализа.

Качественный анализ основывается на использовании информации, которая не может быть выражена в количественных показателях и осуществляется экспертным путем, т.е. путем анализа информации о рисках субъекта предпринимательства, по результатам которого могут быть выявлены факторы, влияющие на оценку финансового положения Заемщика.

При отрицательном или положительном влиянии этих факторов  предварительная оценка финансового положения субъекта предпринимательства, присвоенная по результатам количественного анализа, может быть ухудшена или улучшена на 1 позицию.

Количественный анализ.

Оценка финансового положения субъекта предпринимательства проводится с учетом тенденций в изменении финансового положения и факторов, влияющих на эти изменения.

С этой целью необходимо проанализировать динамику оценочных показателей, структуру статей баланса, качество активов, основные направления финансово-хозяйственной политики субъекта предпринимательства.

Для оценки финансового положения субъекта предпринимательства используются обобщающие финансовые показатели:

- коэффициент соотношения суммы собственных средств и суммы займа (Кссз);

- коэффициент автономии (доля собственного капитала) (Кск);

- коэффициент покрытия ежемесячного взноса чистой прибылью (Кпокр.);

-  изменение собственного капитала (Изменение СК).

Коэффициент соотношения  суммы собственных средств и суммы займа (Кссз)

Сумма займа – предполагаемая сумма выдачи займа.

Сумма займа не должна превышать сумму собственных средств. Как правило, требуется покрытие суммы займа собственными средствами в 1,2 раза, что соответствует минимальному размеру этого коэффициента 1,2. Если сумма займа превышает сумму собственных средств, то кредитор рискует большей суммой капитала, нежели заемщик. Опыт показывает, что в таком случае риск для кредитора значительно увеличивается. Психологические факторы работают в пользу заемщика, а позиция кредитора становится слабее, для заемщика возрастает интерес в невозврате займа.

                     Собственный капитал

Кссз  =    _________________________

                          Сумма займа

Коэффициент автономии (доля собственного капитала)
Коэффициент автономии характеризует долю собственного капитала в структуре капитала субъекта предпринимательства, а, следовательно, соотношение интересов собственников и кредиторов. Чем выше значение данного коэффициента, тем финансово устойчивее, стабильнее и более независимо от внешних кредиторов предприятие. Высокий уровень коэффициента свидетельствует о стабильной финансовой структуре средств, которой отдают предпочтение кредиторы. Она выражается в невысоком удельном весе заемного капитала и более высоком уровне  собственных средств. Это является защитой от больших потерь в периоды спада деловой активности и гарантией получения кредитов.

Коэффициентом собственного капитала, характеризующим  стабильное положение для инвесторов и кредиторов, является значение на уровне 0,6. При этом оптимальное значение рассматриваемого показателя для предприятия является 0,5-0,6.

Кск  определяется как отношение собственного капитала к валюте баланса:

                       Собственный капитал

Кск =             ____________________

                          Валюта баланса

Коэффициент покрытия ежемесячного взноса чистой прибылью

Коэффициент покрытия ежемесячного взноса чистой прибылью измеряет, сколько раз свободные денежные средства превышают ежемесячный взнос. Благоприятным для кредитования считается значение коэффициента на уровне 1,4-1,5.

Определяется как отношение чистой прибыли к ежемесячному взносу по займу:

              Чистая прибыль

Кпокр. = _____________________________

                  Ежемесячный взнос по займу

Изменение собственного капитала

Данный показатель учитывается при сравнительном анализе балансов заемщика на текущую и предыдущую даты, либо при повторном обращении заемщика. Основным источником пополнения собственного капитала является чистая прибыль, которая остается в обороте предприятия в качестве внутреннего источника самофинансирования. Если предприятие убыточное, то собственный капитал уменьшается на сумму полученных убытков. Реинвестирование чистой прибыли в собственный капитал способствует повышению финансовой устойчивости.

                                          СК на тек. дату – СК на пред. дату

Изменение СК =        _____________________________________________

                                     СК на пред. дату

Увеличение собственного капитала свидетельствует о развитии бизнеса, уменьшение собственного капитала может свидетельствовать о неблагоприятных тенденциях в бизнесе.

Оценка результатов количественного анализа.

Для оценки расчетных показателей устанавливаются следующие рекомендуемые (нормируемые) значения:

	Финансовый показатель
	Значение показателя

	
	хорошее
	среднее
	плохое

	Коэффициент соотношения собственных средств и суммы займа     
	Кссз >=1,2
	Кссз от 1 до 1,2
	Кссз<1

	Коэффициент автономии (доля собственного капитала)
	Кск > 0,5
	Кск – от 0,4 до 0,5
	Кск  <  0,4

	Коэффициент покрытия ежемесячного взноса чистой прибылью
	К покр.>=1,4


	К покр.- от 1,2 до 1,4
	К покр. <1,2

	Изменение собственного капитала
	Прирост СК>0
	Прирост СК<0


По результатам расчета показателей финансовому положению субъекта предпринимательства присваивается предварительная оценка:
- финансовое положение оценивается хорошим при условии, что значения всех трех (Кссз, Кск, Кпокр.) (при повторном обращении – четырех, включая Изменение СК) показателей соответствуют значению «хорошее».

Как дополнительные источники анализа кредитоспособности рассматриваются доли дебиторской и кредиторской задолженности в  валюте баланса. Указанные задолженности  не должны превышать 60% в активе и пассиве баланса соответственно.

При последующих обращениях субъекта предпринимательства в Ассоциацию за займом и при проведении финансового мониторинга дополнительно анализируется  Динамика среднемесячной выручки. Значение данного показателя должно быть положительным.
Качественный анализ.

На данном этапе специалистами Ассоциации изучается деловая репутация потенциального Заемщика (честность, порядочность, квалификацию руководства, опыт работы в соответствующей отрасли, кредитная история, своевременность расчетов по ранее полученным кредитам и др.) и его экономическое окружение (основных деловых партнеров, конкурентоспособность продукции, устойчивость рынков сбыта и т.д.)
Для проведения качественного анализа также используется информация о рисках клиента, по результатам которого могут быть выявлены факторы, влияющие на оценку финансового положения субъекта предпринимательства. К таким факторам относятся следующие факторы:

- сезонный фактор – регулярное изменение результатов деятельности клиента в зависимости от времени года (сезонов). Неравномерность деятельности выражается в подъеме, сокращении или полном прекращении деятельности компании в отдельные периоды в течение года, в зависимости от климатических условий. Сезонность существует в мясной, молочной, рыбодобывающей, пищевой, лесной промышленности, сельском хозяйстве, туристическом бизнесе, торговле сезонными товарами и других отраслях.

- цикличность – деятельность клиента зависит от производственного цикла. Порядок и последовательность процессов и операций определяют полный цикл работ. Цикличность существует в строительстве, горнодобывающей отрасли, машиностроении, ВПК и других отраслях.

- зависимость от ограниченного числа поставщиков/покупателей  - в случае, если бизнес  клиента зависит от ограниченного  (одного – двух) числа поставщиков/покупателей, это существенно увеличивает риски в бизнесе. В этом случае прекращение взаимодействия с одним из поставщиков/покупателей может привести к прекращению бизнеса.   

- наличие особенностей деятельности клиента, связанных с праздничными днями – изменение результатов деятельности клиента в зависимости от повышенного (пониженного) спроса и, соответственно, выручки от продажи в периоды праздников и в предпраздничные дни.

- предусмотренные бизнес-планом клиента реорганизация, модернизация производства, реконструкция, и иные капитальные и прочие затраты, связанные с реализацией инвестиционного проекта, приведшие к изменению результатов финансово-хозяйственной деятельности клиента, известные кредитору при рассмотрении вопроса о возможности кредитования и/или ставшие известны при осуществлении финансового мониторинга в процессе кредитования заемщика и предоставленные заемщиком в форме бизнес-плана или письма, подтверждающего предусмотренные планом развития указанные затраты.

Изменение результатов финансово-хозяйственной деятельности клиента, связанное с принятием новых и изменением действующих законодательных актов, регламентирующих деятельность клиента.

Предварительная оценка финансового положения, присвоенная по результатам количественного анализа, в результате качественного анализа может быть ухудшена или улучшена на 1 позицию.

В случае корректировки оценки финансового положения, должно быть изложено подробное обоснование соответствующей корректировки. Обоснование должно содержать описание влияющих факторов, оценку их влияния, меры, предпринимаемые клиентом для улучшения ситуации в перспективе.
По результатам комплексного количественного и качественного анализа, дается оценка финансового положения Заемщика по трем категориям: ХОРОШЕЕ, СРЕДНЕЕ или ПЛОХОЕ.

3. Определение размера займа и срока пользования заемными средствами.

 Определение размера займа и срока пользования заемными средствами основываются на возможности Заемщика осуществлять ежемесячное погашение займа исходя из произведенного анализа  денежных потоков за анализируемый период.

Анализ отчета движения денежных средств заемщика проводится на основе данных заемщика о фактических движениях денежных средств  и запрашиваемых расшифровок к данным отчетам. Чистая прибыль должна превышать размер ежемесячного платежа не менее чем в 1,5 раза.

Предварительное заключение о возможности выдачи займа субъекту предпринимательства выносится на рассмотрение Комитета по программе Микрофинансирования в соответствии с «Порядком предоставления микрозаймов субъектам малого и среднего предпринимательства (микрофинансирование) Курской области».
Приложение 11

Заключение о заемщике (Карта заемщика СМСП) 
	I. Личные данные
	Примечание

	1.Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, наименование организации
	
	

	2. Дата государственной регистрации бизнеса, ОГРН, ИНН
	
	

	3. Дата подачи заявления
	
	

	4. Местонахождение бизнеса
	
	

	5. Вид предпринимательской деятельности
	
	

	II. Основные экономические показатели деятельности предприятия
	Примечание

	Показатели за последние 6 месяцев
	Анализируемый период с ноября 2015 по апрель 2016г.
	

	6. Объем реализации продукции (услуг) в мес.,  руб. 
	
	

	7. Прибыль от реализации продукции (услуг) в месс., руб.
	
	

	8. Среднесписочная численность работников (чел.)
	
	

	9. Среднемесячная заработная плата, руб.
	
	

	10. Финансовое состояние
	
	

	11. Основные средства, стоимость, руб.  
	
	

	III. Параметры микрозайма
	Примечание

	12. Сумма микрозайма, рублей
	
	

	13. Срок микрозайма, месяцев
	
	

	14. Процентная ставка, %
	
	

	15. Ежемесячный платеж, рублей
	
	

	16. Цель  микрозайма
	
	

	17. Поручительство 
	
	

	18. Залог 
	
	


_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________Дата составления  «_____»_____________________  201___ г
Приложение 11.1(для повторных клиентов)

Заключение о заемщике (Карта заемщика СМСП) 
	I. Личные данные
	Примечание

	1.Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, наименование организации
	
	

	2. Дата государственной регистрации бизнеса, ОГРН, ИНН
	
	

	3. Дата подачи заявления
	
	

	4. Местонахождение бизнеса
	
	

	5. Вид предпринимательской деятельности
	
	

	II. Основные экономические показатели деятельности предприятия
	Примечание

	Показатели за последние 6 месяцев
	Анализируемый период с ноября 2014 по апрель 2015г.
	Анализируемый период с ноября 2015 по апрель 2016г.
	

	6. Объем реализации продукции (услуг) в мес.,  руб. 
	
	
	

	7. Прибыль от реализации продукции (услуг) в мес., руб.
	
	
	

	8. Среднесписочная численность работников (чел.)
	
	
	

	9. Среднемесячная заработная плата, руб.
	
	
	

	10. Финансовое состояние
	
	
	

	11. Основные средства, стоимость, руб.  
	
	
	

	III. Параметры микрозайма
	Примечание

	12. Сумма микрозайма, рублей
	
	

	13. Срок микрозайма, месяцев
	
	

	14. Процентная ставка, %
	
	

	15. Ежемесячный платеж, рублей
	
	

	16. Цель  микрозайма
	
	

	17. Поручительство 
	
	

	18. Залог 
	
	


_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________Дата составления  «_____»_____________________  201___ г.
Приложение 12

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

    Я, ____________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество

    паспорт:____________________выдан________________________________________________________________________________________________________________код подразделения ________________, адрес регистрации (места жительства):_____________________________________________________________.

даю согласие Ассоциации микрокредитной компании «Центр поддержки предпринимательства Курской области» на обработку в документальной и/или электронной форме нижеследующих персональных данных:

- фамилия, имя, отчество; дата рождения; место рождения; пол; гражданство; знание иностранного языка; образование и повышение квалификации или наличие специальных знаний; профессия (специальность); сведения о месте работы; сведения о семейном положении, детях; сведения о постановке на налоговый учет (ИНН); сведения о регистрации в Пенсионном фонде; сведения об открытых банковских счетах;

- сведения о трудовой деятельности; состояние в браке, состав семьи; номер контактного телефона;

- паспортные данные, адрес места жительства, дата регистрации по месту жительства; номер телефона; идентификационный номер.

Также выражаю согласие на получение и передачу указанных в перечне персональных данных путем подачи и получения запросов органам местного самоуправления, государственным органам в случаях, предусмотренным федеральным законом РФ.

Настоящее согласие на обработку моих персональных данных представлено с учетом Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», в соответствии с которым обработка персональных данных может осуществляться Ассоциацией без моего дополнительного согласия.

Настоящее согласие действует  до достижения целей обработки персональных данных или в течение срока хранения информации.

 Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме.

Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих интересах.



                                    __________________                 _______________________







подпись



   расшифровка подписи


«____» _______________ 201__

Приложение 13

Перечень сельхоз.техники
1. Тракторы сельскохозяйственные общего назначения, тракторы сельскохозяйственные универсально-пропашные и тракторы специальные
2. Комбайны зерноуборочные
3. Сеялки тракторные (без туковых), сеялки зернотуковые
4. Копатели картофеля  и комбайны картофелеуборочные
5. Косилки тракторные, плющилки тракторные, волокуши тракторные, ворошилки и пресс-подборщики
6. Комбайны кормоуборочные
7. Картофелесажалки
8. Культиваторы для сахарной свеклы неполивной, овощей сеяных (низкостебельных культур)
9. Машины для внесения минеральных удобрений и извести (кроме жидких и пылевидных)
10. Разбрасыватели органических удобрений
11. Машины для послеуборочной обработки зерна
12. Сушилки для послеуборочной сушки зерна перед закладкой на хранение
13. Машины для уборки ботвы корнеклубнеплодов
14. Комбайны свеклоуборочные
15. Загрузчики сельскохозяйственные и разгрузчики сельскохозяйственные
16. Погрузчики универсальные сельскохозяйственного назначения
17. Экскаваторы одноковшовые с ковшом емкостью 1 куб. метр
18. Бульдозеры (в том числе с рыхлителями) на гусеничных тракторах тяговых классов от 6-го до 10-го
19. Машины капустоуборочные
20. Машины, установки и аппараты дождевальные и поливные, насосные станции
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